
 

 

Pokrzywna,  05 maja 2016 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Dyrektor Zespołu Opolskich Parków Krajobrazowych zaprasza do składania oferty cenowej 

na przeprowadzenie warsztatów "Zadrzewienia w praktyce" dla  pracowników 

samorządowych województwa opolskiego. 

Zadanie realizowane jest w ramach projektu „Inwentaryzacje przyrodnicze kluczem do edukacji 
ekologicznej i ochrony bioróżnorodności w województwie opolskim” realizowanego w ramach Osi 
Priorytetowej RPO WO na lata 2014 - 2020: V. Ochrona środowiska, dziedzictwa kulturowego  
i naturalnego, Działanie: 5.1 Ochrona różnorodności biologicznej 

Zapytanie ofertowe na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 2164) zwaną dalej ustawą Pzp. 

Szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza kwoty 30.000,00 EURO  

Kod CPV: 80500000-9 usługi szkoleniowe 

I. ZAMAWIAJĄCY  
Nazwa zamawiającego:   Zespół Opolskich Parków Krajobrazowych (ZOPK) 
Adres zamawiającego:    Pokrzywna 11, 48-267 Jarnołtówek 
Telefon:                       (77) 439 75 48 
Faks:                             (77) 439 75 48 
 
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na przeprowadzeniu warsztatów 

"Zadrzewienia w praktyce" dla  pracowników samorządowych województwa opolskiego. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia  

a) Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na przeprowadzeniu trzech 1-dniowych 
warsztatów "Zadrzewienia w praktyce" (usługa składająca się z wykładów, materiałów 
dydaktycznych i cateringów) w godz. od 8.00 do 15.00 (z uwzględnieniem dwóch przerw 
po 10 min. i lunch 40 min.):  
23 maja 2016 r.  – w Prudnickim Ośrodku Kultury i Biblioteki Publicznej przy ul. 

Kościuszki 1  A w Prudniku - dla 25 osób, 
24 maja 2016 r. -  w Domu Pielgrzyma przy al. Jana Pawła II 7 w Górze św. Anny - dla 

25 osób, 
25 maja 2016 r. w Departamencie Ochrony Środowiska przy ul. Hallera 9 w Opolu - 

dla 25 osób,  
obejmujących swym zakresem, m.in.: 
 rolę i funkcjonowanie drzew i alei, 
 podstawy diagnostyki drzew, 
 omówienie ryzyka związanego z upadkiem drzewa lub jego części, 
 omówienie najnowszych technik pielęgnacji drzew, 
 omówienie obowiązujących przepisów prawa związanych z zarządzaniem drzewami 

przez samorządy, 
 projektowanie zadrzewień oraz wykonanie nasadzeń. 

b) Warsztaty  mają być przeprowadzone w oparciu o metody wizualnej oceny drzew.  
c) Zamawiający dysponuje we wskazanych wyżej miejscach salami konferencyjnymi 

wyposażonymi w rzutnik multimedialny oraz ekran. 



 

 

d) Dla każdego uczestnika warsztatów Wykonawca zapewni materiały szkoleniowe (skrypt i 
ankietę dotyczącą wizualnej oceny stanu drzewa oraz sondę do badań warstw gleby, 
przepuszczalności wody, rodzaju podłoża, przebiegu korzeni i ich rozrostu). 

e) Warsztaty obejmować mają wykłady i ćwiczenia terenowe. 
f) Wykonawca warsztatów zobowiązany jest zapewnić kadrę zdolną do wykonania 

przedmiotu zamówienia.  
g) Wykonawca warsztatu zobowiązany jest do zapewnienia cateringu w postaci napojów 

ciepłych i zimnych wraz z ciastem do dyspozycji gości przez cały okres szkolenia oraz 
lunchu o godz. 12:30 w formie ciepłego posiłku.  

h) Dla każdego uczestnika Wykonawca przygotuje imienny certyfikat dokumentujący 
ukończenie warsztatów.  

III. WARUNKI UDZIAŁU W ZAMÓWIENIU 

1. O zamówienie może ubiegać się Wykonawca, który posiada wiedzę i doświadczenie w 
przeprowadzaniu warsztatów/szkoleń i dysponuje odpowiednim sprzętem badawczym oraz 
osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

2. Wykonawca powinien udokumentować swoje doświadczenie we współpracy z instytucjami 
związanymi z ochroną przyrody, a także w prowadzeniu warsztatów/szkoleń poprzez 
wykazanie, że: 

a) w okresie ostatnich trzech lat przeprowadził dla pracowników samorządowych co 
najmniej dwa szkolenia o tej samej lub podobnej tematyce co szkolenie z zakresu 
zamówienia  

b) dysponuje kadrą doświadczoną i wykwalifikowaną w zakresie zamówienia 

Na potwierdzenie powyższych wymagań do oferty należy dołączyć wykaz zgodnie ze wzorem 
zawartym w Załączniku nr 2. 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

Termin wykonania przedmiotu zamówienia: trzy kolejne następujące po sobie dni robocze  
w okresie od 23 do 25 maja 2016 r. 

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  

1. Oferty powinny być złożone do dnia 11.05.2016 r. do godz. 15.00 

2. Oferta powinna być złożona na formularzu ofertowym wraz załącznikami nr 2 i nr 3 
 i  dostarczona: 

 pocztą elektroniczną na adres: k.bernat@zopk.pl lub 
 faksem na nr (77) 439 75 48 lub 
 osobiście na adres: Zespół Opolskich Parków Krajobrazowych 

Pokrzywna 11, 48-267 Jarnołtówek 
3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  
4.  Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.  
5.  W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych ofert.  
6. Nie dopuszcza się ofert częściowych i wariantowych 

VI. OCENA OFERT  

1. Kryterium oceny 
a) Cena: 50 % 
b) Doświadczenie Wykonawcy: 50 % 

2. Sposób dokonania oceny według kryterium „Cena” (C): 

Cena brutto oferty najniższej 
Gdzie: C =  50 X          --------------------------------------------- 

Cena brutto oferty badanej 
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 Za kryterium „Cena” można maksymalnie uzyskać 50 punktów. 

3. Sposób dokonania oceny według kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” (D): 

Oceniane elementy - Szkolenia Max. liczba punktów 

Wykazanie przeprowadzenia warsztatów o tej samej 
lub podobnej tematyce co szkolenie „Zadrzewienia w 
praktyce” dla  pracowników samorządowych ponad 
wymagane minimum 2 szkolenia. Szkolenia powinny 
być zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat przed 
upływem terminu składania ofert, a jeśli okres jest 
krótszy to w tym okresie.  

10 pkt za każde kolejne szkolenie ponad wymagane 
minimum, jednak nie więcej niż 50 pkt. 

50 

Za kryterium „Doświadczenie Wykonawcy” można maksymalnie uzyskać 50 punktów. 

Do oferty należy dołączyć wykaz potwierdzający spełnienie kryteriów oceny ofert 
określonych w pkt. VI – zgodnie ze wzorem zawartym w Załączniku nr 3  

Oferta, która uzyska największą liczbę punktów (C + D), zostanie uznana za ofertę 
najkorzystniejszą. Łączna możliwa do uzyskania liczba punktów to 100. 

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Przez cenę rozumie się cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymogami 
określonymi w opisie przedmiotu zamówienia. 

2. Cena za realizację zamówienia musi zawierać wszystkie elementy kosztów wykonania 
przedmiotu zamówienia. 

3. Skutki finansowe błędnego obliczenia ceny oferty wynikające z nieuwzględnienia 
wszystkich okoliczności, które mogą wpływać na cenę, obciążą Wykonawcę. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania do wyjaśnienia ceny złożonej oferty, jeżeli 
będzie ona wzbudzała wątpliwości (w szczególności w przypadku, gdy będzie wzbudzało 
wątpliwość, czy Wykonawca ujął w oferowanej cenie wszystkie wymagane przez 
Zamawiającego elementy przedmiotu zamówienia). 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo dalszego nie rozpatrywania oferty w szczególności w 
przypadku gdy Wykonawca nie odpowie na wezwanie Zamawiającego lub nie przedstawi 
wystarczających i wyczerpujących wyjaśnień pozwalających uznać zaproponowaną cenę 
za rzetelną. 

VIII. DODATKOWE INFORMACJE 
1. Zamawiający nie przewiduje płatności na podstawie faktur częściowych oraz wypłacania 

zaliczki. 
2. Zamawiający nie przewiduje zmian w drodze aneksu, do uzgodnionej ceny za wykonaną 

pracę. 
3. Podstawą do wystawienia faktury VAT/rachunku za wykonanie przedmiotu zamówienia 

jest podpisanie przez Zamawiającego protokołu odbioru przedmiotu umowy 
potwierdzającego wykonanie zamówienia zgodnie z umową, bez zastrzeżeń. 

4. Wzór umowy stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.  
 
Zamawiającemu przysługuje prawo do odwołania zapytania ofertowego bez podania 
przyczyny. 


